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Dauer der LehrzeitDauer der LehrzeitDauer der LehrzeitDauer der Lehrzeit    3 Jahre 

Schultage pro WocheSchultage pro WocheSchultage pro WocheSchultage pro Woche    2 Tage    

KurseKurseKurseKurse    Überbetrieblicher Prüfungsvorbereitungskurs intern im 3. Lehrjahr 

Wichtigste SchulfächerWichtigste SchulfächerWichtigste SchulfächerWichtigste Schulfächer    • Französisch 

• Deutsch 

• Informatik 

• Geschichte 

• Wirtschaft 

• Englisch 

• Rechnungswesen 

• Mathematik 

Ort der BerufsschuleOrt der BerufsschuleOrt der BerufsschuleOrt der Berufsschule    Buchs SG    

• Branchenwechsel möglich  

z.B. Bank / Versicherung / Treuhand / Spedition 

WeiterbildungsmöglichkeitenWeiterbildungsmöglichkeitenWeiterbildungsmöglichkeitenWeiterbildungsmöglichkeiten    

• Marketingplaner • höhere Fachprüfungen 

Betrieblicher AbschlussBetrieblicher AbschlussBetrieblicher AbschlussBetrieblicher Abschluss    • ALS = Arbeits- und Lernsituation 

• PE = Prozesseinheit 

• Branchenkunde schriftlich 

• Branchenkunde mündlich 

AbschlussprüfungenAbschlussprüfungenAbschlussprüfungenAbschlussprüfungen    Ende 2. Lehrjahr 

• Geschichte 

• Informatik    

• Mathematik    

Ende 3. Lehrjahr 

• Deutsch 

• Wirtschaft 

• Rechnungswesen 

 

• Englisch 

• Französisch 

• Branchenkunde 

VoraussetzungenVoraussetzungenVoraussetzungenVoraussetzungen    • sprachliches Geschick 

• liebt den Umgang mit Menschen 

• kontaktfreudig 

• Organisationstalent 

• arbeitet sehr gerne am PC 

• Sekundarschulabschluss 

Wichtigste TätigkeitenWichtigste TätigkeitenWichtigste TätigkeitenWichtigste Tätigkeiten    • Aufträge mit PC auslösen 

• Auftragsbestätigungen  

• telefonischer Kundenkontakt 

• interne Telefone 

Typische LehrlingsarbeiteTypische LehrlingsarbeiteTypische LehrlingsarbeiteTypische Lehrlingsarbeitennnn    Ablage führen, Kurierdienst (interne Post verteilen), Offerten schreiben,  

Kalkulation erstellen (=Preise rechnen)    

SonnenseitenSonnenseitenSonnenseitenSonnenseiten    Umgang mit Mitmenschen, Abteilungswechsel alle 6 Monate, kein 

„Schlechtwetterproblem“, Vielseitigkeit 

SchattenseitenSchattenseitenSchattenseitenSchattenseiten    hektische Zeiten, keine handwerkliche Tätigkeiten    

Dauer der SchnupperlehreDauer der SchnupperlehreDauer der SchnupperlehreDauer der Schnupperlehre    1 – 2 Tage    

LehrplätzeLehrplätzeLehrplätzeLehrplätze    4 pro Jahr (inkl. E-Profil)    

Verantwortliche PersonVerantwortliche PersonVerantwortliche PersonVerantwortliche Person    Nicole Fasnacht (nicole.fasnacht@pago.ch)    


